Kaupunginhallituksen toiminnan pelisiannot 2025-2027 Kh 16.6.2025 §
Ennen kokousta

e Kaupunginhallitus kayttad sdhkoistda CASEM-jdrjestelmaa kokouksissaan.
o Kaikki jasenet lukevat kokousasiakirjat ja liitteet ennen kokousta.

e Jisenen tulee ilmoittaa hyvissi ajoin esteestd osallistua kokoukseen. [lmoitus tehddin
sekd kaupunginsihteerille (eeva-maarit.kujala@rovaniemi.f1) ettd henkilokohtaiselle
varajisenelle.

e Kaupunginhallituksen esityslistat ovat padsdéntdisesti valmiina edellisen viikon
tiistaina, kokouskutsu tulee linkkiné sdhkdpostiin. Mahdolliset lisdasiat 1dhetetdén
viimeistddn torstain aikana.

o Esityslistan julkaisun yhteydessé ldhetetddn listatiedote, jossa kerrotaan kokouksessa
kasiteltidvistd aiheista. Tiedotteen laatii viestintdyksikko ja sen hyvéiksyy
kaupunginhallituksen esittelijané toimiva kaupunginjohtaja.

e Puheenjohtaja kutsuu ryhmien puheenjohtajat neuvotteluun kokousta edeltédvina
torstaina klo 18 ellei toisin sovita. Kokouksen teknisend puheenjohtajana toimii
suurimman hallitusryhmén puheenjohtaja. Neuvottelussa kdyddén ldpi hallituksen
kokouksen asialista ja mahdolliset muut ajankohtaiset asiat. Jokainen poliittinen
ryhmad pitdd oman kokouksensa ennen ryhmien vélistd neuvottelua.

e Kaupunginhallituksen keskindiseen viestintddn kaytetddn sahkopostia. Tésta syysti
hallituksen jisenet sitoutuvat lukemaan séhkdpostiaan sdédnnollisesti.

e Kaupunginhallituksen jisenten kayttoon luodaan oma Teams-kanava, jonne lisdtddan
esimerkiksi muistioita vierailuista ja esittelymateriaalia sekd keskustelupalsta.

e Jos valmistelutiedot ovat puutteellisia, jdsenet ja ryhmien puheenjohtajat voivat
pyytéé lisdtietoja asian valmistelijalta tai kaupunginsihteerilti. Lisitietopyynnot
osoitetaan kootusti kaupunginhallituksen puheenjohtajalle viimeistéén torstain
ryhmépuheenjohtajien palaverissa. Lisdtietopyyntdihin voi vastata kirjallisesti,
mielelldén perjantaina ennen kaupunginhallituksen kokousta.

Kokouksessa

e Kaupunginhallituksen kokoukset ovat padsaantdisesti fyysistd ldsndoloa vaativia
kokouksia. Ainoastaan yliméairaiset kaupunginhallituksen kokoukset voidaan pitda
hybridiné tai Teams-kokouksina. Erityisestd syystd kokoukseen voi osallistua
etdyhteydelld. Etdosallistumisen hyvéksyy puheenjohtaja.

e Kokous alkaa minuutilleen kokouskutsussa annettuna aikana. Jdsenen
kokousjarjestelmé on oltava auki kokouksen alkamisaikana.

e Puheenvuorot pyydetidin sdhkdisen kokousjirjestelmén kautta. Puheenvuoropyyntoon
liitetddn mahdollisuuksien mukaan tieto siitd, mité asiaa puheenvuoro koskee.
Puheenvuoron suositeltu pituus on 2 minuuttia, kuten Rovaniemen kaupungin
hallintosddnndssd on médritelty.

e Merkittivissid asioissa puheenvuorot myonnetédn ryhmien suuruusjirjestyksessa.
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e Kokouksen tavoiteaika on 4 tuntia. Iltakoulun kesto on korkeintaan 4 tuntia. Asioiden
késittelyssd pyritddn siihen, ettd ryhmien viéliset neuvottelut on kiytyné ennen
kokousta. Padtoksenteon painopistettd siirretddn ndin kokousta edeltdvdan aikaan.

e Esityslistan asiat on valmisteltu etukéteen ja esittelyt on ndhtévissé kirjallisesti
kokousjérjestelmistd. Mikéli kaupunginhallitus haluaa tarkemman esittelyn
paatoksenteossa olevista asioista, kaupunginhallituksen puheenjohtaja ldhettda
esittelypyynndt kysymyksineen kirjallisesti kaupunginsihteeri Eeva-Maarit Kujalalle
(eeva-maarit.kujala@rovaniemi.fi) edellisen viikon perjantaihin klo 13 mennessa.

e Mahdolliset esittelijin pohjaesityksestd poikkeavat esitykset 1dhetetddn kirjallisesti
poytikirjanpitédjélle joko CaseM-jérjestelméén tai sdhkopostitse

e Kunkin jisenen on pidettdva huolta omasta esteellisyydestddn ja jadvittava itsensa
tarvittaessa. Esteellisyys ja sen syy on ilmoitettava selkedsti. Esteellisyys merkitdin
my0s itse CaseM kokousjérjestelmddn. Mikili esteellisyydesta ei ole varmuutta,
jokainen mahdollisesti esteellinen jédsen konsultoi kaupungin lakiyksikkod hyvissa
ajoin ennen kokousta jadviydesta.

e Kokouksen aikana pidetddn tauko véhintddn kahden tunnin vélein. Kokouksen aikana
saa seisoa ja jaloitella - ja se on jopa suotavaa.

e Kokouksissa ei saa valokuvata eikd nauhoittaa ilman lupaa, niitd ei saa ldhettda livena
nettiin tai avata mitédn videoyhteytti tilan ulkopuolelle ilman puheenjohtajan
suostumusta.

e Keskustelun pelisddnnét:
o luottamuksellisuus: keskustelut ovat ehdottoman luottamuksellisia
o responsiivisuus: puheenvuoro ottaa huomioon aiemmin sanotut asiat ja tuo
nithin uuden nékdkulman.
o lyhyet puheenvuorot: yhteistd aikaa kaytetdan arvokkaasti, puhutaan tiiviisti.
o yhteistoiminta: puhe on toisia kunnioittavaa ja arvostavaa, tydskennelldén
yhdessa tavoitteiden saavuttamiseksi.

e Puheenvuorojen pituus kokouksessa on 2 minuuttia. Aikaa voi seurata sdhkodisesté
kokousjérjestelméstd. Puheenjohtaja antaa merkin kahden minuutin ajan tdytyttyé.

e Lautakuntiin valittavat kaupunginhallituksen edustajat sitoutuvat raportoimaan
seuraamansa toimielimen merkittévistd kokousasioita asialistan
ajankohtaiskatsauksessa. Témén lisdksi edustajat pidattiytyvit kaupunginhallituksen
jdsenen roolissa myds toimielinten tydskentelyssa ja sitoutuvat tarvittaessa viemain
viestid kaupunginhallitukselta toimielimille ja toimielimiltd kaupunginhallitukseen.

e Kokouksen paityttyd kdydadn lapi vield “muut esille tulevat asiat”. Tassé hallituksen
jésenet voivat nostaa esille asioita, joista haluavat lisétietoja tai haluavat nostaa
kaupunginhallituksen agendalle.

Kokouksen jilkeen
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e Kaupunginhallituksen péétosten tiedottamisesta vastaa kaupunginhallituksen
puheenjohtaja. Viestintdjohtaja laatii mediatiedotteen. Tiedote ldhetetddn medialle sen
jilkeen, kun puheenjohtaja on sen hyviksynyt. Kaupunginsihteeri laatii
tarkastamattoman pdytékirjan ja julkaisee sen kaupungin verkkosivulle ja ldhettda
medialle tiedon tarkastamattoman poytékirjan julkaisusta.

e Virallisen tiedotteen julkaisun jilkeen yksittdiset kaupunginhallituksen jdsenet voivat
ottaa kantaa tehtyihin pdétoksiin ja viestid padtoksista.

e Kaupunginhallituksen kokouksen keskustelut ovat luottamuksellisia, ja
ajankohtaisissa asioissa kidydédn ldpi asioita, jotka eivit ole julkisella esityslistalla.
Myoskéén kaikki esittelyt eivit ole julkisia. Néin ollen niisti ei tule vélittda tietoa
esimerkiksi sosiaalisen median kanavissa. Kaupunginhallituksen iltakoulun asiat ovat
vain otsikkotasolla julkisia. Iltakoulujen keskustelut ovat ehdottoman
luottamuksellisia.

Kaupunginhallituksen kokousaikataulu

e Kaupunginhallituksen kokousrytmisséd vuorottelevat iltakoulut ja
kaupunginhallituksen kokoukset. Iltakouluissa ldsnd ovat kaupunginhallituksen
jasenet, valtuuston puheenjohtajat, valtuustoryhmien puheenjohtajat, kaupungin
johtoryhmén jdsenet sekd lautakuntien puheenjohtajat, jos kyseisen toimialan asiaa
késitellddn iltakoulussa.

e Kaupunginhallitus jarjestdd tarpeen mukaan seminaareja ja foorumeita hallitukselle ja
valtuustolle strategisten asioiden valmistelua varten. Kaupunginhallitus jarjestid myos
yhteiskokouksia eri toimielinten ja konserniyhteisjen seké sidosryhmien kanssa
yhteistyon lisddmiseksi.

e Hallitusryhmien puheenjohtajien kokoukseen ei 1dheteti erillistd kokouskutsua,
kokous pidetddn aina hallituksen kokousta edeltdvana torstaina klo 18 ellei toisin
sovita. Kaupunginhallituksen puheenjohtaja ldhettdd Teams-kalenterikutsun ja
huolehtii etidyhteyden jarjestdmisestd ryhmien puheenjohtajien neuvotteluun.
Hallitusryhmét kokoontuvat omiin kokouksiinsa ennen ryhmien puheenjohtajien
kokousta. Kokouksen peruuntumisesta tai aikamuutoksesta ilmoitetaan hyvissé ajoin
etukéteen.

e [ltakoulun kokouskutsu ja materiaali 1dhetetddn sdhkoisen kokousjérjestelmin kautta.
Iltakoulun jélkeen esittelymateriaalit tallennetaan kokoustydtilan tiedostokansioon.

e [ltakoulusta laaditaan muistio, jonka hyvéksyy kaupunginhallituksen puheenjohtaja

Arviointi
e Kaupunginhallituksen itsearviointi toteutetaan kerran hallituskaudessa.

Muuta

e Kaupunginhallituksen varsinaisiin kokoukseen osallistuville on jdrjestetty
kouluruokailu Kairatien ruokasalissa ja iltapdivdkahvit kabinetissa. Havikin
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ehkdisemiseksi ja ruokailusta syntyvien kustannusten vuoksi on tirkeéa, ettd jokainen
ilmoittaa etukdteen, mikali ei ehdi ruokailuun.

e Kalenterikutsuun merkitédn osallistuminen kokouksiin ja muuhun
kaupunginhallituksen toimintaan.

e Kokouskutsua ei jaeta eteenpiin, vaan sen tekee sihteerit.
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